GUIA DA ADEQUAGAO DOS MODELOS

Os modelos destacados em vermelho nas imagens serdo RETIRADOS e os destacados
em azul sdo os modelos NOVOS que deverao ser utilizados.

Veja as imagens abaixo para saber qual modelo utilizar.

e Oficio

Selecione o modelo

Memorando

Oficio

[ Oficio comunicando inobservancia de contrato

Oficio de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museclégico ou artistico
Oficio relativo 3 aquisigio de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico
Oficio solicitando especificagdo técnica de equipamentos e de programas de computador
Oficio solicitando participagdo em comissio de licitagio

Oficio, carta, requermento, mogio ou voto, abaixo-assinado nio
Oficio, carta, requerimento, mogio ou voto, abaixo-assinado - 2 nio uTiLizar

Oficio nAo uTiLzAR
Oficio - 2 NAC UTILIZAR
OO Cretar

e Carta

Memorando
carta

Correspondéncia externa - Capturado Use para documentos de comunicacio [Aviso, Carta

Convite,

EQUENMEento, Mogao OU VOI0, aDalX0-a5emado MAD UTILIZAR
Oficio, carta, requenmento, mogio ou voto, abaixo-assinado - 2 MWAC UTILZAR

Carta de representagdo
Carta-resposta

Ofic

Meus textos padrio

- [Em branco]

INTE MODELO.
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e Requerimento

Selecione o modelo

Memerando

reguerimento
Regquenmento para gozo de ténas indefendas
Requerimento para pagamento de auxilio-funeral

e

Oficio, carta, requerimento, mog3o ou voto, abaixo-assinade nao uT
| | Oficio,_carta requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado - 2 nio uTiLizAR
Requerimento novo

| Requerimento de pedido de vista de documento Fedido de vistas: Vis

R

Meus textos padrao

- [Em branco)

INTE MODELO.



Mocgao

Selecione o modelo

Memorando

Mogéd

FIULESS0 UE MIULHIUEUE FUNGUNE! Acesso para preenchimente de fungac-atnadade;ACesso para provimente de carge: Alocagas de func; Permut:

Processo de promogao por bravura
Processo de promogdo por merecimento ou antiguidade

{ —

Mocio NOvO

Oficio, carta, requenmento, mogao ou voto, abaixo-assinado mAo uTIL
Oficic, carta, requerimento, mogie ou voto, abaixo-assinado - 2 nAc UTIL

Nnccid Aac atividadac da Accnriarin da Daic & Mactrac - ADM

Voto

Selecione o modelo

Memorandao

voto

- —

| Voto now I

Voto em drgdo colegiado

Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado nAO UTILIZAR
[ Oficio, carta, reguenimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado - 2 nic unLzar

Meus textos padrio

- [Em brancao]

cargo; Proc de rem

INTE MODELO.

Meus textos padrio

- [Em branco]

Abaixo-assinado

NOVO

Selecione o modelo

Memoranda

abaixo-assinado

—

Abaixo-assinado - Capturado novo |

=
[ Oficio, carta, requerimento, mogio ou voto, abaixo-assinado nAo UTiLzaR
Oficio, carta, requerimente, mogdo ou voto, abaixo-assinade - 2 nic uTu
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Circular

Selecione o modelo

Memorando

circular

Circular_novo

{ | Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao interna nAo uTiLzar |

Memaorando - Circular
Oficio - Circular .

Aviso

Meus textos padrio

- [Em branco]

Meus textos padrio

- [Em branco]



Selecione 0 modelo Meus textos padrdo

Memorando - [Em branco]

Aviso|

Correspondéncia externa - Capturado Use para documentos de comunicag3o {Avise, Carta, Convite, Cficio etc)

| Expediente de aviso de débito

{ INTE MODELO.
Aviso de férias
| Aviso prévio
——
| Aviso no. I ) RETIRADOS DO SP SEN
Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna MAo UTILIZAR I .
., 11/2023, APOS ESSA DAT
e Comunicado
Selecione o modelo Meus textos padrdo
Memorando - [Em branco]

comunicado

Comunicado de apresentago de vigilante

| Comunicado de irregularidades no fornecimento de material
Comunicado de transferéncia de bens patrimoniais
| NTE MODELO.

Comunicado de dispensa ou desligamento

Comunicado de exclusio de pessoal da Frente de Trabalho
Comunicado de ocoméncias

Recibo de entrega de comunicado de dispensa

| - 11/2023, APOS ESSA DATA OS MODELO

I | Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagio interna nio UTILZAR |

| Comunicado novo I
| TE TEXTOS SALVOS COM O MESMO N¢

) RETIRADOS DO SP SEM PAPEL E NAO

Comunicado agendando audiéncia

Dossié de comunicado de inicio de fabricag3o de alimento v
Becuntn

e Memorando

Selecione o modelo Meus textos padrio
Memorando - [Em branco]
Memorando

Memorando solicitando contingente

| Memorando solicitando material Msterial de copa
Memorando solicitando servigos de limpeza e higienizagio

1 Memorando solicitando servigos de manutengdo e conserto Conservagio e manutencior Solicitag3o de conservagio e manutengio INTE MODELO.
Memorando solicitando servigos de vigilancia e seguranga

) RETIRADOS DO SP SEM PAP
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| Memorando - Circular .

e Comunicagao interna



Selecione o modelo Meus textos padrio

Memaorando - [Em branco]

comunicagio interng]

f—

Circular_aviso_comunicado,memorando, comunicagio interna Ao UTILZAR I
| Comunicagdo Interna novo




